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Introduction

	 

	L’objectif de ce livret est de vous amener à manipuler diverses commandes et fonctionnalités du logiciel, avec une mise en pratique immédiate.

	Le classement par chapitre vous permettra de revenir sur des commandes précises pour la nécessité d’une révision ou d’une application sur un autre travail.

	Ce livret Powerpoint est utilisable par tous, salariés, demandeurs d’emploi, retraités, étudiants, lycéens et collégiens. 

	En démarrant d’une feuille blanche, le livret vous montre comment construire étape par étape votre première présentation. Il a été conçu pour vous permettre de découvrir seul le logiciel, ou réviser en complément d’une formation, ou pour préparer le passage d’une certification.
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	Prendre le temps de lire
la présentation générale du logiciel

	 

	 

	Les pages 3 à 7 présentent l’aspect général du logiciel

	Ainsi que certaines recommandations d’utilisation.
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Le livret naborde pas lintégralité des fonctionnalités du logiciel, mais
présente les commandes principales

Aprés avoir réalisé 'ensemble des étapes de ce livret, nous vous conseillons
d'étre curieux en modifiant librement la présentation fabriquée.
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